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ATTENTION :  
Compte-tenu des délais d’instruction, ce dossier de demande de validation des acquis ne sera pris en 
compte que s'il est renvoyé avec le dossier accompagnant les pièces demandées pour l’inscription au 
test.  
  

AU SERVICE DES INSCRIPTIONS - MAE - 
21, rue Broca – 75005 PARIS 

DATE LIMITE DU DEPOT, CACHET DE LA POSTE FAISANT FOI : 
 

- LE 09 MAI 2014 POUR LA PREMIERE SESSION DE SELECTION  
- LE 13 JUIN 2014  POUR LA SECONDE SESSION SELECTION  

 
Reçus au-delà de cette date, ils ne pourront être traités 

 
VOTRE DEMARCHE DE VALIDATION D'ACQUIS VISE A POSTULER A LA SELECTION D'ENTREE DANS LA 
FORMATION MASTER ADMINISTRATION DES ENTREPRISES ALORS QUE VOUS N'AVEZ PAS LE 
NIVEAU D’ETUDES REQUIS  

(V. A. AU TITRE DU DECRET DE 1985) 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NATURE DES ACQUIS DONT LA VALIDATION EST DEMANDEE (COCHEZ 1 OU PLUSIEURS CASES) : 

 
θ ACQUIS ACADEMIQUES (DIPLOMES, ETUDES, …) 
θ ACQUIS PROFESSIONNELS 
θ ACQUIS DE L'EXPERIENCE PERSONNELLE (ACTIVITES BENEVOLES, SYNDICALES, AUTODIDACTE, ETC) 

 
ATTESTATION SUR L’HONNEUR 

J'ATTESTE SUR L'HONNEUR QUE LES RENSEIGNEMENTS INDIQUES DANS CE DOSSIER SONT SINCERES ET VERITABLES. 
 
FAIT A ………………………………………………………  LE ……………………………………. 
 
 
SIGNATURE : 

DOSSIER DE DEMANDE DE VALIDATION 
D’ACQUIS PROFESSIONNELS  

(décret de 1985) 
MASTER ADMINISTRATION DES ENTREPRISES 

2014-2015 
(MAE) 

 
                

       
  

 
  

 
     

 
  

 
     

 
 

 
  

LE CANDIDAT :  
 
θ M.    θ MME     θ MELLE .......................................................................   
 (NOM PATRONYMIQUE POUR LES FEMMES MARIEES) 
NOM MARITAL.......................................................... 
 
PRENOMS ................................................ 
 
DATE ET LIEU DE NAISSANCE....................................... 
 
ADRESSE ................................................................ 
....................................................................... 
 
CODE POSTAL .......... LOCALITE .......................................... 
 
TELEPHONE .............................................................. 
 
E-MAIL ................................................................ 

 
 
 
 
     Photo d’identité 
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A- OBJET DE LA DEMANDE DE VALIDATION D'ACQUIS 
L’objectif de votre dossier est d’expliciter vos compétences acquises en référence avec celles du 
diplôme que vous visez. 
Indications relatives à l’attendu du contenu des rubriques développées ci-après : 

 
B- VOS ACQUIS PROFESSIONNELS ET / OU ACQUIS PERSONNELS 

"Peuvent donner lieu à validation : l'expérience professionnelle acquise au cours d'une activité 
salariée ou non salariée ou les acquis personnels" (extrait du décret du 23 août 1985). 
 

1. Quelle est votre position actuelle dans l’organigramme ? 
 organigramme de l'entreprise (ou administration) et place de l'unité où vous travaillez ; 
 chiffre d'affaires ou budget de l'unité ; 
 

2. Que recouvre votre fonction actuelle ? 
 décrivez votre unité ou votre équipe, sa taille, la place que vous y occupez, ses missions, produits 
ou services, son importance stratégique par rapport à l'ensemble de l'entreprise (ou administration) ; 
 indiquez le degré d'autonomie dont vous disposez et votre niveau de responsabilité (conception, 
suivi, ou exécution). 
 

3. A quelle date avez-vous obtenu le statut cadre (le cas échéant) ? 
4. Carrière professionnelle : en indiquer l’évolution dans le sens chronologique de 2004 à 

2014 en joignant les pièces justificatives 
 Pour les activités professionnelles en tant que salarié, indiquez dans quel contexte elles se situent.  
 Pour les activités professionnelles non salariées, indiquez aussi dans quel contexte elles s'exercent, 
et en particulier votre statut, votre réseau professionnel, vos éventuels clients, etc... 
 

5. Les acquis personnels 
 

C- VOS ETUDES 
"Peut donner lieu à validation : toute formation suivie par le candidat dans un établissement ou 
une structure de formation publique ou privée, quels qu'en aient été les modalités, la durée et 
le mode de sanction." (Extrait du décret du 23 août 1985) 
 
Le dossier présenté par le candidat comprend toutes pièces permettant au jury d’apprécier la nature 
et le niveau de ces études. 
 

6. Vos acquis scolaires en France : 
7. Vos acquis universitaires en France : 
8. Vos acquis dans l'enseignement supérieur à l'étranger : 
9. Autres formations ou stages (diplômants ou non diplômants) : 

Joignez des documents utiles : programmes, diplômes, attestations, rapports … 
 
 
NB : joindre toutes les pièces justificatives et documents nécessaires (exemples : lettres 
d'employeurs attestant des compétences que vous avez mises en avant dans votre dossier, 
photocopie de diplômes, certificat de formations suivies, descriptifs de leurs contenus, traduits s'il 
s'agit de formations suivies à l'étranger, attestations de résultats obtenus, exemples concrets de 
réalisations en lien avec le diplôme visé, etc) 
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 SITUATION ACTUELLE  
 
 
VOUS EXERCEZ UNE ACTIVITE PROFESSIONNELLE : 

FONCTION OU METIER : ……………………………………………………………………….. 
 

NOM DE L'ETABLISSEMENT : …………………………………………………………………. 

ADRESSE DE L'ETABLISSEMENT : ……………………………………………………………. 
 

CODE POSTAL ........ LOCALITE ……………………………………………………………… 

TELEPHONE …………………………………………………………………………………… 

ANCIENNETE DANS CET ETABLISSEMENT …………………………………………………… 

 

θ  TEMPS PLEIN     TEMPS PARTIEL : PRECISEZ LE POURCENTAGE : …………… % 

 

VOUS ETES ACTUELLEMENT SANS EMPLOI : 
 
 VOUS AVEZ DEJA EXERCE UNE ACTIVITE PROFESSIONNELLE 

 

ETES-VOUS INSCRIT(E) A L’ANPE ?  θ   OUI  θ   NON 

 

ETES-VOUS INDEMNISE(E) ?   θ   OUI  θ   NON 

 

 VOUS ETES FEMME AU FOYER DESIRANT REPRENDRE UNE ACTIVITE PROFESSIONNELLE 

 

 AUTRE CAS, PRECISEZ :  

……………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 
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A- OBJET DE LA DEMANDE DE VALIDATION D’ACQUIS 
 
QUEL EST VOTRE PROJET PROFESSIONNEL ?  
VEUILLEZ PRECISER LES ELEMENTS VENANT ETAYER VOTRE CANDIDATURE : 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
QUEL EST VOTRE PROJET DE FORMATION ?  
VEUILLEZ PRECISER LES ELEMENTS VENANT ETAYER VOTRE CANDIDATURE : 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
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B- VOS ACQUIS PROFESSIONNELS 
 
1. QUELLE EST VOTRE POSITION ACTUELLE DANS L’ORGANIGRAMME ? (DRESSER UN 
SCHEMA) 
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2. QUE RECOUVRE VOTRE FONCTION ACTUELLE ? 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
3. AVEZ-VOUS LE  STATUT CADRE ?  SI OUI DEPUIS QUELLE DATE ? 
………………………………………………………………………………………………………… 
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4. CARRIERE PROFESSIONNELLE : EN INDIQUER L’EVOLUTION DANS LE SENS 
CHRONOLOGIQUE DE 2004 A 2014 EN JOIGNANT LES PIECES JUSTIFICATIVES 

 
 

………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
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5. LES ACQUIS PERSONNELS (JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES S’IL Y A LIEU) 

 
 

………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
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6. MOTIVATIONS (INDIQUEZ EN QUELQUES LIGNES LES OBJECTIFS QUE VOUS 
POURSUIVEZ EN POSTULANT A CE MASTER) 
 

 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………. 
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C- VOS ETUDES 
LE DOSSIER PRESENTE PAR LE CANDIDAT COMPREND TOUTES PIECES PERMETTANT AU JURY D’APPRECIER 
LA NATURE ET LE NIVEAU DE CES ETUDES. 
 
7. VOS ACQUIS SCOLAIRES EN FRANCE : 
VEUILLEZ PRESENTER LE DETAIL DES ANNEES D'ETUDES EFFECTUEES ET DES DIPLOMES EVENTUELLEMENT 
OBTENUS 
 
ANNEE ETABLISSEMENT 

FREQUENTE 
(NOM ET ADRESSE) 

DIPLOME OU 
EXAMEN 

PREPARE 

RESULTATS OBTENUS 
SUCCES ECHEC 

 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
8. VOS ACQUIS UNIVERSITAIRES EN FRANCE : 
VEUILLEZ PRESENTER LE DETAIL DES ANNEES D'ETUDES EFFECTUEES, DES DIPLOMES EVENTUELLEMENT 
OBTENUS ET LA TRADUCTION DE LEUR CONTENU. 
 
ANNEE ETABLISSEMENT 

FREQUENTE 
(NOM ET ADRESSE) 

DIPLOME, 
CONCOURS OU 

EXAMEN 
PREPARE 

RESULTATS OBTENUS 
SUCCES ECHEC 

  
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
DATE DE VOTRE DERNIERE INSCRIPTION A L'UNIVERSITE : ……….……………………………….. 
NOM DE L'UNIVERSITE : …………………………………………………………...………….……… 
UFR FREQUENTEE : …………………………..……………………………………………………….. 
SI VOUS AVEZ INTERROMPU VOS ETUDES, INDIQUEZ LA CAUSE ET LA DUREE DE L'INTERRUPTION : 
………………………………………………………………………………………………………………… 
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9. VOS ACQUIS DANS L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR A L'ETRANGER : 
VEUILLEZ PRESENTER LE DETAIL DES ANNEES D'ETUDES EFFECTUEES ET DES DIPLOMES EVENTUELLEMENT OBTENUS 
 
ANNEE ETABLISSEMENT 

FREQUENTE 
(NOM ET ADRESSE) 

DIPLOME OU 
EXAMEN 

PREPARE 

RESULTATS OBTENUS 
SUCCES ECHEC 

 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
10 AUTRES FORMATIONS OU STAGES (DIPLOMANTS OU NON DIPLOMANTS) : 
DECRIVEZ EVENTUELLEMENT VOS DIFFERENTES FORMATIONS OU EXPERIENCES (SEJOURS A L'ETRANGER, STAGES, 
SEMINAIRES, ETUDES NON UNIVERSITAIRES, ETC.). 
(JOIGNEZ DES DOCUMENTS UTILES : PROGRAMMES, DIPLOMES, ATTESTATIONS, RAPPORTS ….) 
 

ANNEE FORMATION, STAGE …. CONTENU 
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